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Introduccion

Moodle es una plataforma Web a la que se accede por medio de un navegador Web (Google Chrome,
Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Opera, etc.), esto quiere decir que para utilizar Moodle es necesario
un dispositivo con al menos un navegador Web instalado y con conexién a Internet. Moodle esta

disefada para realizar cursos a través de Internet.

Dicha herramienta permite:

e Presentar un material didactico, bien en forma de lecciones, trabajos, ejercicios,

cuestionarios, etc.
e Proporciona recursos de informacién como pueden ser foros, chats, audio, video, pdginas

Web, etc.
e Diversas actividades para que los alumnos interactien entre si o con el profesor.
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Primer Acceso a Moodle

1.
2.
) =
#
&
3.
4.

Escriba la direccién en la que se encuentra el campus virtual en la barra de direcciones de su
navegador:

https://campus.girona.cat

Con lo cual cargara una pagina similar a la que se muestra a continuacion.

I3 EDIFICAT Bienveniday documentacion Espafiol - Internacional (es) ~ & Acceder & Crear nueva cuenta

HmilteIrey
POCTEFA e, -

Promotion de la Rénovation durable et de la Performan
et la formation des entreprises du sec

Promocién de la Rehabilitacién Sostenible y la Eficie
formacion y promocién de las empresas de

projecte cofinancat pel fons europeu de desenvolupament regional FEDER
proyecto cofinanciado por el fondo europeo de desarrollo regional FEDER
projet cofinancé par le Fonds Européen de Développement Régional FEDER

De clic en Acceder.

& Acceder

Recordar nombre de usuario

Contrasena olvidada?

Acceder

Digite su usuario y su contrasefa.
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5. De clic en Acceder.

6. Si se ingresan las credenciales correctas vamos a ser redireccionados a la pagina del aula
virtual. Es probable que nos muestre la pantalla para editar perfil, de ser el caso,
rellenamos los datos solicitados y debemos dar clic en el botén ACTUALIZAR INFORMACION
PERSONAL mismo que podremos encontraral final de la pagina.

Pantalla Principal de Moodle

Una vez que ha iniciado sesién en la plataforma, se le mostrara la pantalla principal en la que
visualizara un panel a la izquierda, Area personal, que le permitira acceder a todos los cursos en los
gue estén matriculado.

b = L1 EDIFICAT Bienveniday documentacién Espafiol - Internacional (es) ~ & alumno innopulse

@ Area personal 7
EDIFICAT: Area personal Personalizar esta pagina

# Inicio del sitio

£ Calendario Cursos accedidos recientemente

O Archivos privados

™ Mis cursos >

Frangais
MOOC#02 : Mesures visant a ...

Castellano
MOOC#02: Medidas para red...

Castellano
MOOC#01: Medidas para red...

Vista general de curso

Y Todos (a excepcién de los eliminados de la vista) ~ 1z Ultimo accedido ~ i Tarjeta ~

Castellano
MOOC#02: Medidas para red...

Frangais
MOOC#02 : Mesures visant 3 ...

Castellano
MOOC#01: Medidas para red...

Al dar clic en alguno de los cursos en los que este registrado, accedera a la pagina principal del mismo.

La pagina principal de cada curso mostrara las actividades y recursos cargados por el docente.

Iy = [ EDIFICAT Bienveniday documentacion Espafiol - Internacional (es) = & alumno innopulse
MOOC#01: Medidas para reducir la demanda energética: Mejoras en la envolvente térmica de los edificios

= Area personal  Mis cursos = MOOC#01ES

% Q avisos

© pocumentacion

O manual usuario

Tema 1 ~

O Diapositivas T1 <
O ensayor

O autoevaluacion

En esta pantalla se situan los bloques que la plataforma ubica a disposicion del profesorado para la
configuracion de los cursos. Cada curso se puede configurar de forma independiente mostrando sélo
aquellos bloques que queremos utilizar.

El panel de la izquierda facilitard la navegacién a través de las opciones mostradas, ya que todos los
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elementos se encuentran distribuidos en los mismos espacios independientemente del curso
seleccionado.

Iconos de Moodle v su significado

A continuacion, se muestra una relacion de iconos y su significado de manera que su consulta resulte
sencilla. Estos son los mas habituales:

Iconos de Moodle y su significado

Nombre Descripcion

La actividad chat permite a los participantes tener una
Chat discusion en formato texto de manera sincrénica en
tiempo real.

El médulo Consulta permite al profesor hacer una

Consulta . . .
U pregunta especificando las posibles respuestas posibles.
La actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y
Cuestionario plantear cuestionarios con preguntas tipo opcion

multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta
y respuesta numeérica

El modulo de actividad Encuesta permite que un
profesor pueda crear una encuesta personalizada para
Encuesta obtener la opinion de los participantes utilizando una
variedad de tipos de pregunta, como opciéon multiple,
si/no o texto.

El moédulo de actividad foro permite a los participantes
Foro tener discusiones asincronicas, es decir discusiones que
tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo.

El modulo de actividad glosario permite a los
participantes crear y mantener una lista de definiciones,
de forma similar a un diccionario, o para recoger y
organizar recursos o informacion.

Glosario

La actividad leccion permite a un profesor presentar
Leccion contenidos y/ o actividades practicas de forma
interesante y flexible.

w2 ok <[ o




I

Taller

Tarea

Wiki

Archivo

Carpeta

Libro

Pagina

URL

Calificaciones

Manual de Moodle 3.9

El médulo de actividad taller permite la recopilacion,
revision y evaluacion por pares del trabajo de los
estudiantes.

El modulo de Tareas permite a un profesor evaluar el
aprendizaje de los alumnos mediante la creacion de una
tarea a realizar que luego revisard, valorard, calificard y
a la que podra dar retroalimentacion.

El moédulo de actividad wiki les permite a los
participantes afiadir y editar una coleccion de paginas
web.

El médulo Archivo permite a los profesores proveer un
Archivo como un recurso del curso.

El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo
de archivos relacionados dentro de una unica carpeta.

El médulo libro permite crear material de estudio de
multiples paginas en formato libro, con capitulos y
subcapitulos.

El recurso Pagina permite a los profesores crear una
pagina web mediante el editor de textos.

El recurso URL permite que el profesor pueda
proporcionar un enlace de Internet como un recurso del
curso.

Muestra las calificaciones del alumno
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Breve Descripcion de los MenuUs

A continuaciodn, se explicarad cada uno de los submenus contenidos en los menus de Moodle.

Menu Participantes

Al dar clic sobre el Menu Participantes se muestra una lista de todos los usuarios admitidos en el
curso, ademas de los profesores, asi como una breve descripcion de ellos. Este mddulo permite tener
una vision de los miembros del curso y favorece la comunicacion.

N
& Contenido del curso >
= Navegacion del curso v

% Participantes

U Insignias

& Competencias

B8 Calificaciones

% Sitio de navegacion >
Lista de Participantes
Participantes
Coincidir | Cualquiera $ Seleccionar ] [x)

4+ Agregar condicién Limpiar filtros Aplicar filtros

2 participantes encontrados
Nombre Al B|C|D|E|F|G|H J | k|lu|[m| ]| N[0l el RS 7| w|wv|w]x]Yy|z

Apellido(s) All]cl(o] e FllG](w 1)[k][L)(m][n][®][o](r]le]r] s][T](u](v]w]x]¥]z
alumno innopulse :
P Estudiante No hay grupos ahora

Profesor Test Profesor No hay grupos Nunca



Menu Navegacion
Proporciona el acceso a las diferentes paginas del sitio y cursos, como se muestra a continuacion:

Perfil

CoN

& Contenido del curso
= Navegacion del curso

% Sitio de navegacion

Manual de Moodle 3.9

Proporciona informacion sobre usted y el curso, clasificada en paneles. Para acceder a la opcidn

perfil, realice lo siguiente:

1.

2.

3.

Acceda al Menu Usuario, ubicado en la barra superior.

De clic en su usuario, que para este caso es alumno innopulse.

De clic en Perfil.

alumno

@ Area personal

& Perfil
B8 Calificaciones
® Mensajes

&~ Preferencias

(= Cerrar sesion

10



A continuacién, se muestra la pantalla de Perfil.

alumno innopulse
Area personal  Perfil

alumno

alumno innopulse

Contactos Discusiones

Cursos Editar Perfil

Detalles de usuario
Editar perfil

Direccién de correo

Dni
401235128

Privacidad y Politicas

Resumen de retencién de datos

Detalles del curso

Perfiles de curso

MOOC#01: Mesures per reduir la demanda energética: Millores e

n l'envolupant térmica dels edificis

MOOC#02: Mesures per reduir el consum energétic: instal*lacion

5, autoconsum i gestié energética

MOOC#01 : Mesures visant a réduire la demande d'énergie : am
de ' thermique des bé

MOOC#02 : Mesures visant a réduire la consommation d'énergie

:installations, autoconsommation et gestion de |'énergie.

MOOC#01: Medidas para reducir la demanda energética: Mejora
s en la envolvente térmica de los edificios
MOOC#02: Medidas para reducir el consumo energético: instalac
iones, autoconsumo y gestidn energética

Barra de navegacion principal
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& - Restablecer pagina a por defecto Personalizar esta pagina

Misceldnea
Entradas del blog

Mensajes en foros
Foros de discusion

Planes de aprendizaje

Informes

Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio

jueves, 3 de febrero de 2022, 07:47 (82 dias 5 horas)
Ultimo acceso al sitio

martes, 26 de abril de 2022, 14:44 (1 segundos)

Dentro del Moodle vamos a encontrar una barra de navegacidn que nos permite realizar las

siguientes acciones.

@A Inicio del sitio

M Calendario

[ Archivos privados

= Mis cursos

11




Inicio del sitio
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Al dar clic sobre la esta opcién, le permite acceder a la pagina principal del sitio.

Area personal

Al dar clic sobre la esta opcidn, le permite acceder a los cursos en los que este matriculado.

Calendario

Calendario

Area personal  Paginas del sitio

Mes v s

Lun
4 5
1 12
18 19
25 26

Al dar clic sobre la esta opcidon, permite acceder a el calendario de actividades que estan

Calendario

abril 2022

Exportar calendario

abril 2022
Jue Vie
1
7 8
14 15
21 22
28 29

Gestionar suscripciones

23

30

w

Nuevo evento

mayo 2022 »

Dom

Clave de eventos

@® @ Ocultar eventos de sitio

@ &Ocultar eventos de categoria
@ = Ocultar eventos de curso

@ 3 Ocultar eventos de grupo

@ & Ocultar eventos de usuario
@ 9 Ocultar eventos de otro

Vista del Mes

marzo 2022

Lun Mar Mié jue Vie Sib Dom

abril 2022

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

programadas, ya sean estas de un curso en especifico o de todos los cursos en los que este

matriculado.

Del lado derecho, puede apreciar el panel Visa de Mes con un calendario para los siguientes meses.

Vista del Mes

marzo 2022

»
N
o

i

mayo 2022

Lun Mar Mié Jue Vie Sab

12
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Al dar clic sobre la esta opcidn, desplegara un listado de cursos en los que este registrado.

= Mis cursos

Subir tarea

=

MOOC#01CA

MOOC#02CA

MOOC#01FR

MOOC#02FR

MOOC#01ES

MOOC#02ES

Para realizar esta actividad, realice lo siguiente:

1. Acceda al curso.
Identifique el Temay la Tarea.

3. Declicen el nombre de la tarea.

Se mostraran los detalles de la Tarea incluido fecha limites para envié de esta.

Ensayo 1

Estado de la entrega

Estado de la

No entregado
entrega

Estado de la

e Sin calificar
calificacion

Fecha de entrega =
lunes, 2 de mayo de 2022, 23:00

Tiempo restante
P 6 dias 8 horas

Ultima
modificacion

Comentarios de la
entrega

4. De clic en Agregar Entrega.

Se mostrara la siguiente pantalla.

Agregar entrega

13
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Ensayo 1

Tam

vo: 200MB, numero maximo

D)o

® Archivos

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para

5. Daremos clic en el boton mostrado a continuacion:

O

6. De clic en Elegir archivo.

Selector de archivos

h Archivos recientes = B
* .
- Adjunto
n Archivos privados Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec.
) Wikimedia Guardar como
Autor
alumno
Seleccionar licencia
Otro v

Subir este archivo

7. Seleccione el archivo a subir.
De clic en Abrir.
9. Declic en SUBIR ESTE ARCHIVO.

10. Podra apreciar una representacion del tipo de archivo seleccionado junto con el nombre.
Finalmente, de clic en GUARDAR CAMBIOS.

%

14
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La tarea guardada se podra apreciar en el campo Archivos enviados, como se muestra a

continuacion:

Ensayo 1

Estado de la entrega

Estado de la
Enviado para calificar
entrega
Estado de la .
S Sin calificar
calificacion

Fecha de entrega ) R
lunes, 2 de mayo de 2022, 23:00

Tiempo restante i
6 dias 7 horas
Ultima ~
e martes, 26 de abril de 2022, 15:14
modificacion

Archivos enviados

O Manual_Moodle_3_9.pdf

Comentarios de la

entrega » Comentarios (0)

26 de abril de 2022, 15:14

Editar entrega Borrar entrega

Para realizar alglin cambio en la seleccién de la tarea, haga uso de EDITAR ENTREGA, para seleccionar
otro archivo o de BORRAR ENTREGA, para eliminar el Archivo enviado

15



Resolver cuestionario
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Para realizar esta actividad, realice lo siguiente:

1. Acceda al curso.
2. Identifique el Tema.
3. Declic en Auto evaluacion.

Autoevaluacion

Actividad previa

4. Clicen COMENZAR INTENTO.

Las preguntas de
continuacion:

Pregunta 1
Sin responder adn
Puntta como 1,00

¥ Marcar pregunta

Pregunta 2
Sin responder aln
Puntda como 1,00

¥ Marcar pregunta

Pregunta 3
Sin responder atn
Puntda como 1,00

¥ Marcar pregunta

test

Seleccione una

Verdadero

Falso

test

Seleccione una
Verdadero

Falso

test

Seleccione una

Verdadero

Falso

la evaluacién

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Intente resolver el cuestionario ahora

ocupan el resto de la pantalla,

16

como se muestra a



Manual de Moodle 3.9

5. Realice la evaluacion.
6. Parafinalizar la evaluacién de clic en TERMINAR INTENTO.

TERMINAR INTENTO...

A continuacidn, se mostrard un resumen de las preguntas respondidas.

Auto evaluacién

Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6 Respuesta guardada
i Respuesta guardada
8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada

VOLVER ALINTENTO

Tiempo restante 0:12:29

Este intento debe ser presentado por jueves, 15 de ectubre de 2020, 16:11.

ENVIAR TODO Y TERMINAR

17
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Si el tiempo no ha culminado y desea revisar cada pregunta, de clic en VOLVER AL INTENTO.

VOLVER AL INTENTO

7. Parafinalizar la evaluacién, de clic en ENVIAR TODO Y TEMINAR.

ENVIAR TODO Y TERMINAR

8. Se mostrara una ventana de confirmacion. De clic en ENVIAR TODO Y TERMINAR.

| Confirmacién %

Una vez que haga el envio, no podra
| cambiar sus respuestas de este intento de
resolver el cuestionario..

ENVIAR TODO Y TERMINAR

CANCELAR

Se mostrara una pantalla donde podra ver el resultado de su evaluacién, como se muestra a
continuacion:

Comenzado el jueves, 15 de octubre de 2020, 1556 Navegacién por el cuestionario

G

Estado Finalizado
Finalizado en jueves, 15 de octubre de 2020, 15:59
Tiempo 3 minutos 42 segundos .

empleado

Calificacién 3,83 de 10,00 (38%)

423 es divisible para 11 Finalizar revision

Seleccione una:
Verdadero X

Falso

La respuesta correcta es ‘Falso’

Seiiala cudles de los siguientes nimeros son primos o compuestos

1 v
2 x
43 s v
12 sl
17 v
21 Sl

18



Manual de Moodle 3.9

9. Finalmente, en el panel Navegacion por el cuestionario ubicado a la derecha, de clic en
Finalizar revision.

Navegacién por el cuestionario

s s
.“
v

Finalizar revision

La Auto evaluacion realizada sera visualizada.

Auto evaluacién
Limite de tiempo: 15 minutos

Método de calificacién: Calificacién més alta

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Calificacién / 10,00 Revisién

1 Finalizado 383 Revision

Enviado: jueves, 15 de octubre de 2020, 15:59

Calificacién mas alta: 3,83 /10,00.

REINTENTAR EL CUESTIONARIO

Nota: El resultado del cuestionario y la calificacion final del mismo se mostrard
en dependencia de la configuracion que realice el instructor en dicho
cuestionario.

Visualizar paquete SCORM

Para realizar esta actividad, realice lo siguiente:

1. Acceda al curso.
2. ldentifique el paquete SCORM.
3. De clicen SCORM.

SCORM

Numero de intentos permitidos: Sin limite
Numero de intentos realizados: 0

Método de calificacion: Intento mas alto
Calificacion informada: Ninguno

Moda: O Vista previa @ Normal

Actividad previa

“

19
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4. Puedes observar los intentos permitidos, realizados, el tipo de calificacidon y una vez terminado,
tu resultado.

5. Paraacceder, pulsa en Entrar.

6. Aquivisualizaras el contenido del paquete SCORM, junto al indice.

SCORM

Prevencion de §iesgbs
ara+esﬁ icinas -

am

<previo | siGuienTe >

7. Una vez finalizado, recibirds los resultados.

Mensajeria

1. Con esta herramienta puedes comunicarte con cualquier usuario del sitio.

alumno

@ Area personal

& Perfil
88 Calificaciones
® Mensajes

& Preferencias

® Cerrar sesion

20
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2. Enla barra de busqueda puedes escribir el nombre de la persona, puedes afiadirla
como contacto y enviarle mensajes desde la pestafia de Privado.

Mensajes

Q o
& Contactos

» Destacados (1)

» Grupo (0)

v Privado (1

Profesor Test

@ hola

Profesor Test
En linea

Profesor Test

21
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