
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Manuel de l’utilisateur_ Moodle 3.9 
 
 
 



Manuel de Moodle 3.9 

  3 

 

 

Contenu 
Introduction ................................................................................................................................................... 4 

Premier accès à Moodle ................................................................................................................................ 5 

Écran principal Moodle .................................................................................................................................. 6 

Icônes Moodle et leur signification ................................................................................................................ 7 

Brève description des menus ......................................................................................................................... 9 

Menu des participants ............................................................................................................................... 9 

Liste des participants ............................................................................................................................. 9 

Menu de navigation ................................................................................................................................. 10 

Profil ......................................................................................................................................................... 10 

Barre de navigation principale ................................................................................................................. 11 

Démarrage du site ................................................................................................................................ 11 

Espace personnel ................................................................................................................................. 11 

Calendrier ............................................................................................................................................. 12 

Mes cours ............................................................................................................................................. 12 

Télécharger une tâche ................................................................................................................................. 13 

Résoudre le questionnaire ........................................................................................................................... 15 

Voir le package SCORM ................................................................................................................................ 18 

Messagerie ................................................................................................................................................... 19 



Manuel de Moodle 3.9 

  4 

 

 

 
 
 

Introduction 
 

Moodle est une plate-forme Web accessible via un navigateur Web (Google Chrome, Microsoft Edge, 
Mozilla Firefox, Opera, etc.), ce qui signifie que pour utiliser Moodle il faut avoir un appareil avec au 
moins un navigateur Web installé et avec une connexion Internet. Moodle est conçu pour la 
réalisation de cours sur Internet. 

Cet outil permet: 

• Présenter un matériel didactique, que ce soit sous forme de leçons, de travaux, 
d’exercices, de questionnaires, etc. 

• Il fournit des ressources d’information telles que des forums, des chats, de l’audio, de la 
vidéo, des pages Web, etc. 

• Diverses activités permettant aux élèves d’interagir entre eux ou avec l’enseignant. 
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Premier accès à Moodle 
 

 
 

1. Tapez l’adresse où se trouve le campus virtuel  dans la barre d’adresse de votre navigateur: 
 

• https://campus.girona.cat 
 

2. Une page similaire à celle qui se trouve ci-dessous s’affichera alors. 
 

 

 
 

3. Cliquez sur Connexion. 
 

 
 
 

4. Saisissez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe. 
 

5. Cliquez sur Connexion. 
 

6. Si les informations d’identification sont exactes, vous serez redirigé vers la page de la classe 
virtuelle. L’écran pour modifier le profil s’affichera probablement, c’est les cas, renseignez 
les données demandées puis cliquez sur le bouton METTRE À JOUR LES INFORMATIONS 
PERSONNELLES  situé au bas de la page. 

https://campus.girona.cat/
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Écran principal Moodle 
 

 
Une fois connecté à la plateforme, vous verrez l’écran principal un panneau à gauche, Tableau de 
bord, qui vous permettra d’accéder à tous les cours auxquels vous êtes inscrit. 

 

 
 

En cliquant sur l’un des cours auxquels vous êtes inscrit, vous accéderez à  la page principale de celui-
ci. La page principale de chaque cours affichera les activités et les ressources téléchargées par 
l’enseignant.  

 

Sur cet écran se trouvent les blocs que la plateforme met à la disposition du personnel enseignant 
pour la configuration des cours. Chaque cours peut être configuré  indépendamment en affichant 
uniquement les blocs que nous voulons utiliser. 

Le panneau de gauche facilitera la navigation à travers les options  affichées, car tous les éléments 
sont répartis dans les mêmes espaces, quel que soit le cours sélectionné. 
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Icônes Moodle et leur signification  
 

Vous trouverez ci-dessous une liste d’icônes et leur signification afin que vous puissiez les consulter 
facilement. Voici les plus courantes: 

 

 Icônes Moodle et leur 
signification 

Symbole Nom Description 
 

 

 

Chat 
L’activité de chat permet aux participants d’avoir une 
discussion au format texte de manière synchrone en 
temps réel.  

 

 

 
 
Consultation 

 
Le module Consultation permet à l’enseignant de poser 
une question en précisant les réponses possibles.  

 

 

 
 
Questionnaire 

L’activité Questionnaire permet à l’enseignant de 
concevoir et de proposer des questionnaires à choix 
multiples, vrai/faux, correspondance, réponse courte et 
réponse numérique.  

 

 

 
 
Enquête 

Le module d’activité Enquête permet à un enseignant de 
créer une enquête personnalisée pour obtenir des 
commentaires des participants à l’aide de divers types 
de questions, telles que le choix multiple, oui/non du 
texte. 

 

 

 

Forum 
Le module d’activité du forum permet aux participants 
d’avoir des discussions asynchrones, c’est-à-dire des 
discussions qui se déroulent sur une  longue période de 
temps.  

 

 

 
 
Glossaire 

Le  module  d’activité glossaire permet aux participants 
de créer et de gérer une liste de définitions, semblable à 
un dictionnaire, ou de collecter et d’organiser des  
ressources ou des informations. 

 

 

 
 
Leçon 

 
L’activité de leçon permet à un enseignant de présenter 
le contenu et / ou les activités pratiques  d’une manière 
intéressante et flexible. 
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Atelier 
Le module d’activités de l’atelier permet la collecte, 
l’examen et l’évaluation par les pairs du travail des 
étudiants. 

 

 

 

Tâche 

Le module Tâches permet à un enseignant d’évaluer 
l’apprentissage des élèves en créant une tâche à 
accomplir qu’il examinera, évaluera, notera et  donnera 
des commentaires. 

 

 

 

Wiki 
Le module d’activité wiki permet aux participants 
d’ajouter et de modifier une collection de pages Web. 

 

 

 

Fichier 

 
Le module Fichier permet aux enseignants de fournir 
un fichier en tant que ressource du cours. 

 

 

 

Dossier 

 
La ressource Dossier permet à l’enseignant d’afficher 
un groupe de fichiers associés dans un seul dossier. 

 

 

 

Livre 
Le module livre permet de créer du matériel d’étude de 
plusieurs pages au format livre, avec des chapitres et des 
sous-chapitres. 

 

 

 

Page 

 
La ressource Page permet aux enseignants de créer une 
page Web à  l’aide de l’éditeur de texte. 

 

 

 

URL 
La ressource URL permet à l’enseignant de fournir un 
lien Internet en tant que ressource du cours. 

 

 

 

Notes 

 

Affiche les notes des élèves.   
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Brève description des menus  
 

 
 

Nous expliquons ci-dessous chacun des sous-menus contenus dans les menus Moodle. 

 
Menu participants 
 
Cliquez sur le menu Participants pour afficher une liste de tous les utilisateurs admis au cours, en 
plus des enseignants, ainsi qu’une brève description de ceux-ci. Ce module vous permet d’avoir une 
vision des membres du cours et favorise la communication. 

 
Liste des participants 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Étudiant 
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Menu de navigation 
 
Il donne accès aux différentes pages du site et des cours, comme nous pouvons voir ci-dessous: 

 

 
 

Profil 
 
Il fournit des informations sur vous et le cours, classées dans des panneaux. Pour accéder à l’option 
de profil, procédez comme suit: 

1. Accédez au menu utilisateur, situé dans la  barre supérieure. 
 

2. Cliquez sur votre utilisateur, dans le cas présent étudiant. 
 

3. Cliquez sur Profil. 
 

 

L’écran Profil s’affiche alors.  
 

étudiant 
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Barre de navigation principale  
 
Dans Moodle, vous trouverez une barre de navigation qui permet d’effectuer les actions suivantes. 

 
 
 
 
Démarrage du site 
En cliquant sur cette option, vous pouvez accéder à la page principale du site. 

 
Espace personnel 
En cliquant sur cette option, vous pouvez accéder aux cours auxquels vous êtes inscrit. 

 

étudiant 

étudiant 
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Calendrier 
En cliquant sur cette option, vous pouvez accéder au calendrier des activités programmées, qu’il 
s’agisse d’un cours spécifique ou de tous les cours auxquels vous êtes inscrit. 

 
 

Sur le côté droit, vous pouvez voir le panneau Vue du mois avec un calendrier pour les mois suivants. 

 

Mes cours 
En cliquant sur cette option, une liste des cours auxquels vous êtes inscrit s’affiche.  
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Télécharger une tâche 
 

 
Pour effectuer cette activité, procédez comme suit: 

1. Accédez au cours. 
2. Identifiez le Sujet et la tâche. 
3. Cliquez sur le nom de la tâche. 

Les détails de la tâche seront affichés, y compris les dates limites pour la soumettre. 

 

4. Cliquez sur Ajouter un travail. 

L’écran suivant s’affiche. 
 

 

5. Cliquez sur le bouton ci-dessous: 
 

6.  Cliquez sur Choisir un fichier (Seleccionar archivo). 
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7. Sélectionnez le fichier à télécharger. 
8. Cliquez sur Ouvrir. 
9. Cliquez sur Déposer ce ficher. 
10. Vous verrez une représentation du type de fichier sélectionné avec le nom. Enfin, cliquez 

sur enregistrer les modifications. 
 

La tâche enregistrée peut être vue dans le champ Fichiers envoyés, comme vous pouvez voir ci-
dessous:  

 

Pour apporter des modifications à la sélection de tâches, utilisez modifier envoi pour sélectionner un 
autre fichier ou effacer envoi pour supprimer le fichier envoyé. 

 
 

étudiant 
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Résoudre le questionnaire 
 

 
 

Pour effectuer cette activité, procédez comme suit: 

1. Accédez au cours. 
2. Identifiez le sujet. 
3. Cliquez sur Auto-évaluation. 

 

 
 

4. Cliquez sur Faire le test. 
Les questions d’évaluation occupent le reste de l’écran, comme indiqué ci-dessous: 

 
 

5. Faites l’évaluation. 
6. Pour terminer l’évaluation, cliquez sur Terminer le test. 

 

 
 

Un résumé des questions répondues sera alors affiché.
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Si le temps n’est pas écoulé et que vous souhaitez revoir chaque question, cliquez sur Retour à 
la tentative.  

 

 
7. Pour terminer l’évaluation, cliquez sur Tout envoyer et terminer. 

 

 
 

8. Une fenêtre de confirmation s’affiche. Cliquez sur Tout envoyer et terminer. 

 

Un écran s’affichera sur lequel vous pourrez voir le résultat de votre évaluation, comme indiqué  
ci-dessous: 

 
 

9. Enfin, dans le panneau navigation du test situé à droite, cliquez sur Terminer la relecture. 
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L’auto-évaluation effectuée sera affichée. 

 

 
Remarque: Le résultat du questionnaire et la note finale de celui-ci seront 

affichés en fonction de la configuration effectuée par l’instructeur dans ledit 
questionnaire. 
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Voir le package SCORM 
 
Pour effectuer cette activité, procédez comme suit: 

1. Accédez au cours. 
2. Identifiez le package SCORM. 
3. Cliquez sur SCORM. 

 
4. Vous pouvez observer les tentatives autorisées, réalisées, le type de qualification et, une fois 

terminé, votre résultat. 
5. Pour y accéder, appuyez sur Entrer. 
6. Vous verrez alors le contenu du package SCORM, à côté de l’index. 

7. Une fois terminé, vous recevrez les résultats. 
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Messagerie 
 

1. Avec cet outil, vous pouvez communiquer avec n’importe quel utilisateur du site. 
  

 
 

2. Dans la barre de recherche, vous pouvez taper le nom de la personne, vous 
pouvez l’ajouter en tant que contact et lui envoyer des messages dedans l’onglet 
Privé. 

 

 
 
 
 
 
 

 

étudiant 
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